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1.1 Einfuhrung Coupa bei PERI
Was bedeutet die Coupa Einfuhrung fur Lieferanten der PERI?

Ziel ist es, PERI mit global ausgerichteten, modernen und zukunftsfahigen Beschaffungsprozessen auszustatten. Zu diesem Zweck
wird die innovative Einkaufsplattform Coupa eingefuhrt.

= @

Was ist das Coupa Supplier Portal (CSP)? Welche Vorteile bestehen flir Sie als Lieferanten?
m Zentrale Plattform fiir Lieferanten: Das Coupa Supplier Portal m Zentrale Datenpflege: Nach Registrierung im CSP kénnen Sie
(CSP) dient als zentrale Anlaufstelle fir das Ihre Stammdaten flr PERI einsehen und aktualisieren.

Lieferantenstammdatenmanagement.

= Kostenlos & benutzerfreundlich: Lieferanten konnen kostenlos = Alles im Blick: Verwalten Sie Bestellungen, Rechnungen,
Uber das CSP mit Coupa-Nutzern Geschafte abwickeln und ihre Kataloge, Versandinfos und mehr, fiir alle lhre Kunden die Coupa
Kunden sowie Transaktionen einfach verwalten. nutzen.

m Cloudbasiert & flexibel: Das CSP ist jederzeit und von jedem
Gerat aus zuganglich dank cloudbasierter Software.

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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PERI

1.1 Einfuhrung Coupa bei PERI

»VERIFIED" Status ist KEINE Voraussetzung fur die Zusammenarbeit mit PERI

Coupa bietet Lieferanten die Moglichkeit, ihre Kunden direkt Uber das Supplier Portal zu verwalten.
Dabei wird ein sogenannter ,,VERIFIED“-Status beworben, der die Sichtbarkeit von Lieferanten
innerhalb des Portals erhoht.

Wichtig:

Der ,VERIFIED"-Status ist rein optional, hat keinen Einfluss auf die Lieferantenentscheidung bei PERI
und wird daher nicht empfohlen. Fir die Zusammenarbeit mit PERI ist dieser Status nicht
erforderlich. Die Nutzung von Coupa ist fur Lieferanten kostenfrei.

Coupa Verified Certificate

Cumpeny T 49/ @ Verified Business Badge -
:M,, ||x.‘vu. 5 Year Get Verified

f @ Priority Search Ranking
Nicht empfohlen! s

@ {;}COUpa ©2024 Coupa Software Inc. All Rights Reserved. Privacy Policy | Cookie Policy n m g
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1.1 Einfuhrung Coupa bei PERI

Wie wirkt sich das auf unsere Zusammenarbeit aus?

Fur Sie als Lieferant eroffnet sich dadurch eine neue Form der Zusammenarbeit mit PERI.

Sourcing

» Einladungen zu neuen Sourcing
Events erhalten

* Angebote und Antworten elektronisch
ubermitteln — inkl. Fragebogen und
Anhange

 Teilnahme an elektronischen
Auktionen

» Chat-Funktion nutzen, um Fragen
direkt im Event zu klaren

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining

Supplier Management

» Pflege und Eingabe lhrer
Lieferantenstammdaten Uber das
Coupa Supplier Portal (alternativ

uber das Mail-Formular)

* Fragenkataloge und Zertifikate
direkt Uber das Portal Ubermitteln

* Anschrift und Kontaktdaten selbst
im Portal aktualisieren

PERI
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PERI

1.2 Einfuhrung Lieferantenmanagement mit Coupa
Ubersicht zu Optionen der Dateniibermittlung

PERI
New CSP Supplier SIM Invitation

Sehr geehrte Geschaftspartner,

wir von PERI machten hr Unternehmensprofil in unserem Einkaufssystem Cq
und bendtigen hierflr erganzende Unternehmensinformationen.

Uber die untenstehenden Buttons gelangen Sie direkt zu Coupa, wo Sie Ihrg
elektronischen Formular eingeben kénnen. Dabei stehen lhnen zwei Maglicy
Verfiigung:

1. Direktbearbeitung ohne Registrierung — Sie konnen das Formul
ausfilllen, ohne ein Konto im Coupa Supplier Portal (CSP) anzuleg
hierzu auf den Button  Respond without Joining”.

2. Bearbeitung iiber das Coupa Supplier Portal (CSP) — Mit einer
Registrizrung im CSP profitieren Sie von zusatzlichen Vorteilen.
den Button _Join and Respond™

Zwischenspeicherung lhrer Eingaben und spatere Fortsetzung der Bearbeitung

Langfristige und eigenstandige Verwaltung lhrer Unternehmensdaten (z. B. Firmenname,
Adresse, Ansprechpartner, Bankverbindung, Zertifikate)

Vemetzung und Zusammenarbeit mit weiteren Coupa-Kunden dber das Portal.

Bitte beachten Sie: Spatere Anderungen an lhren Stammdaten kénnen ausschlieRlich durch
Sie als Lieferant im CSP initiiert werden kénnen. Ansonsten missten Sie sich an lhre
zustandige Kontaktperson im Einkauf wenden, um den entsprechenden Fragebogen zur
Stammdatenpflege per E-Mail zu erhalten.

Wir danken lhnen fir lhre Unterstitzung und freuen uns auf die weitere erfolgreiche
Zusammenarbeit mit lhrem Unternehmen.

Eei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an lhren zustandigen Einkaufer.

Bei technischen Fragen zur Nutzung des Coupa Supplier Portals besuchen Sie bitte das
Coupa Support Portal.

PERI

Option A Option B

| | —

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining

Als Lieferant werden Sie eingeladen, |hre Lieferanteninformationen
mit PERI zu teilen. Sie erhalten daflir die nebenstehende
Einladungsmail mit zwei Handlungsoptionen:

A) Nutzen Sie das kostenlose Coupa Supplier Portal (CSP), um das
Formular zu lhren Lieferanteninformationen zu tibermitteln und
dauerhaft zu verwalten. Starten Sie mit Kapitel 2.1.

B) Senden Sie |hre Lieferanteninformationen einmalig per E-Mail
Uber das Formular — ohne Nutzung des Coupa Supplier Portals
(CSP). Starten Sie mit Kapitel 3.0.

Option A (CSP) Option B (E-Mail)
Formular kann Formular ist in einem Durchgang
zwischengespeichert und spater vollstandig auszufiillen. KEIN
fortgesetzt werden. Zwischenspeichern moglich!

Mehrere Personen kénnen
das Formular in separaten
Sitzungen bearbeiten.

Langfristige Verwaltung lhrer Formular kann nach Ubermittlung
Lieferanteninformationen mdglich. nicht mehr gedndert werden.
Formular kann nach Keine Registrierung im Coupa
Ubermittlung zuriickgezogen Supplier Portal erforderlich.
werden.


https://www.peri.com/de

PERI
1.2 Einfuhrung Lieferantenmanagement mit Coupa

Welches Portal wird in Coupa fur das Lieferantenmanagement genutzt?

Zukunftig kommt fur das Lieferantenmanagement das Coupa Supplier
Portal (CSP) zum Einsatz.

Funktionen: (Nur méglich mit einem CSP-Account)

> Bereitstellung von Lieferabrufen und Bestellungen
> Austausch von Dokumenten

> Kommunikation zu offenen Punkten

> Pflege von Lieferantenstammdaten Z e a ",L/'* S S

Login-Link

https://supplier.coupahost.com/sessions/new

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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[PERI

New CSP Supplier SIM Invitation

Sehr geehrte Geschaftspartner,

wir von PERI méchten lhr Unternehmensprofil in unserem
Einkaufssy Coupa anl und benétigen hierfir erganzende
Unternehmensinformationen.

Uber die den Buttons gelangen Sie direkt zu Coupa, wo Sie lhre Daten in
einem elektronischen Formular eingeben konnen. Dabei stehen lhnen zwei Maglichkeiten zur
Verfogung:

1. Direktbearbeitung chne Registrierung — Sie kénnen das Formular sofort online
ausfiillen, ohne ein Konto im Coupa Supplier Portal (C5P) anzulegen. Klicken Sie
hierzu auf den Button ,Respond without Joining®.

2. Bearbeitung iiber das Coupa Supplier Portal (CSP) — Mit einer kostenlosen
Registrierung im CSP profitieren Sie von zusatzlichen Vorteilen. Klicken Sie hierzu
auf den Butten .Join and Respond™:

« Zwischenspeicherung Ihrer Eingaben und spatere Fortsetzung der Bearbeitung
« Langfristige und eigenstandige Verwaltung lhrer Unternehmensdaten (z. B.

Fi Ad , Ansprech Bankverbind Zertifikate)
.\ und Zi beit mit wei Coupa-Kunden iiher das Partal

[PERl oy are Connected to peri-test on Coupa

Bitte beachten Sie: Spatere Anderungen an Ihren Stammdaten kg
durch Sie als Lieferant im CSP initiiert werden kénnen. Ansonsten
Ihre zustandige Kontal im Einkauf den, um den entspre
Fragebogen zur Stammdatenpflege per E-Mail zu erhalten.

Sehr geehrte Geschaftspartner,

Wir danken lhnen fir lhre Unterstiitzung und freuen uns auf die we
Zusammenarbeit mit lhrem Unternehmen. wir von PERI méchten Ihr Unternehmensprofil in unserem Einkaufssystem Coupa anlegen und bendtigen hierfir
erganzende Unternehmensinformationen.

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an lhren zustandigen
Bei technischen Fragen zur Nutzung des Coupa Supplier Portals b

Uber die untenstehenden Buttons gelangen Sie direkt zu Coupa, wo Sie lhre Daten in ginem elektronischen
das Coupa Support Portal.

Formular eingeben kinnen. Dabei stehen Ihnen zwei Moglichkeiten zur Verfigung:
PERI

1. i i ‘ohne Registrierung — Sie kdnnen das Formular sofort online ausfillen, ohne ein Konto im
Coupa Supplier Portal (CSP) anzulegen. Klicken Sie hierzu auf den Button ,Respond without Joining™
2. Bearbeitung iiber das Coupa Supplier Portal {CSP) — Mit einer kostenlosen Registrierung im CSP profitieren

Respond Without Sie von zusatzlichen Vorteilen. Klicken Sie hierzu auf den Button , Join and Respond™:

= Zwischenspeicherung lhrer Eingaben und spatere Fortsetzung der Bearbeitung

* Langfristige und eigenstandige Verwaltung lhrer L (2.B.F Adresse,
Ansprechpartner, Bankverbindung, Zertifikate)

* \Vernetzung und Zusammenarbeit mit weiteren Coupa-Kunden Uber das Portal

Bitte beachten Sie: Spatere Anderungen an Ihren Stammdaten kdnnen ausschlieBlich durch Sie als Lieferant im
CSP initiiert werden kdnnen. Ansonsten miissten Sie sich an Ihre zustandige Kontaktperson im Einkauf wenden,
um den entsprechenden Fragebogen zur Stammdatenpflege per E-Mail zu erhalten.

Wir danken Ihnen fir Ihre Unterstinzung und freuen uns auf die weitere erfolgreiche Zusammenarbeit mit lhrem

Unternehmen.

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren zustandigen Einkaufer.
Bei technischen Fragen zur Nutzung des Coupa Supplier Portals besuchen Sie bitte das Coupa Support Portal

PERI

B3
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| Option A: Lieferanteninformationen Giber das CSP teilen

PERI

2.1 Erstanmeldung im CSP
Schritt 1: Registrierung im Coupa Supplier Portal (CSP)

0 PERI

e
New CSP Supplier SIM Invitation gi’

Sehr geehrte Geschaftspartner,

wir von PERI machten Ihr Unternehmensprofil in unserem

Mit Erhalt der Einladungsmail durch PERI gehen Sie fur die
Einkaufssystem C | d benoti hierfa g d .
Ulrl:teérlln.leshsr:;z:;?nfo{:;z;;nﬂe:.gen un enotgen hierur erganzende Erstanmeldung Wle f0|gt Vor

Uber die untenstehenden Buttons gelangen Sie direkt zu Coupa, wo Sie lhre Daten in
einem elektronischen Formular eingeben kdnnen. Dabei stehen lhnen zwei Maglichkeiten zur

Verfiigung- 1. Bitte klicken Sie in der Einladungsmail auf den enthaltenen
1. Direktbearbeitung ohne Registrierung — Sie konnen das Formular sofort online Button “Join and Respond“, um auf das Cou pa Lieferanten
ausfillen, ohne ein Konto im Coupa Supplier Portal (CSP) anzulegen. Klicken Sie
hierzu auf den Button ,Respond without Joining®. g R R A
2. Bearbeitung iiber das Coupa Supplier Portal (CSP) — Mit einer kostenlosen Portal ZUZUgrelfen Und SICh mlt PER' Zu Verblnden -

Registrierung im CSP profitieren Sie von zusatzlichen Vorteilen. Klicken Sie hierzu

auf den Button ,Join and Respond™:

» Zwischenspeicherung lhrer Eingaben und spatere Fortsetzung der Bearbeitung . s D . . . . .

. Langﬁ'istige und eigensténdige \,I’e[wahung Ihrer Unternehmensdaten (z_ B. H | nwels - B Itte U berprUfen Sle I h ren S pam'ord ner an d Iese E-Mall .
Firmenname, Adresse, Ansprechpartner, Bankverbindung, Zertifikate)

« Vemetzung und Zusammenarbeit mit weiteren Coupa-Kunden Gber das Portal

Bitte beachten Sie: Spatere Anderungen an lhren Stammdaten kénnen ausschlieBlich
durch Sie als Lieferant im CSP initiiert werden konnen. Ansonsten massten Sie sich an
Ihre zustandige Kontaktperson im Einkauf wenden, um den entsprechenden
Fragebogen zur Stammdatenpflege per E-Mail zu erhalten.

Wir danken Ihnen fiir lhre Unterstitzung und freuen uns auf die weitere erfolgreiche Bitte wechseln Sie auf die nachste Seite, um die
Zusammenarbeit mit lhrem Unternehmen. .
fortlaufende Prozessbeschreibung zu lesen.

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren zustandigen Einkaufer.
Bei technischen Fragen zur Nutzung des Coupa Supplier Portals besuchen Sie bitte
das Coupa Support Portal.

PERI
Option A

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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| Option A: Lieferanteninformationen liber das CSP teilen

2.1 Erstanmeldung im CSP

PERI

Schritt 2: Registrierung im Coupa Supplier Portal (CSP)

e E-Mail-Verifizierung

Wir haben einen einmaligen Prafcode an peterkonigs84@gmail.com

g Konto erstellen
PERI nutzt Coupa fur den elektronischen Hondel und die

Kommunikation mit Innen. Wir leiten Sie dabei an, hr

Konto fur PERI auf schnelle und einfache Art und Weise gesendet BeispieI-Code
einzurichten, damit Sie bereit sind, miteinander
Geschafte zu tdtigen.

* Firmenname

LG_Test

Hoben Sie den Prafcode nicht erhalten? Neuen Code anfordern

~ E-Mall

* vorname * Nachname I—l
Max Mustermann

* Kennwort * Kennwort bestétigen

¥ 2
* Land/Reglon * Steuerregistrierung

[Jich habe keine Steuernummer

e Cich akzeptiere die und
Kontodetails Zahlungsinformationen

G T

Sie haben bereils ein Konto? A

Onboarding im Coupa Supplier Portal

Fullen Sie die erforderlichen Informationen fur Ihr Unternehmensprofil aus, bevor Sie zu

m Coupa Supplier Portal wechselr G

lden * Land/Region * Adresszeile 1 Adresszei le 2

Dies an jemanden weiterleiten

* Stadt * Bundesland/Kanton * Postleitzahl

Speichern und weiter

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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2. Fullen Sie die Pflichtfelder (*) aus und vergeben Sie ein
Passwort.

3. Akzeptieren Sie die Datenschutzrichtlinie und
Nutzungsbedingungen per Klick auf das
Kontrollkastchen.

4. Klicken Sie auf ,Konto erstellen®.

Geben Sie den Prifcode aus der E-Mail im
vorgesehenen Feld ein und klicken Sie auf ,Weiter*.

6. Erfassen Sie lhre Adressinformationen und klicken Sie
auf ,Speichern und weiter".

Gehen Sie bitte zur nachsten Seite, um mehr
uber den weiteren Prozess zu erfahren.

11
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Option A: Lieferanteninformationen tiber das CSP teilen

2.1 Erstanmeldung im CSP

PERI

Schritt 3: Registrierung im Coupa Supplier Portal (CSP)

Germany

* Rechtsform des Unternehmens (7)
GmbH

* Geschaftsfihrer (D)
Max Mustermann

* Registergericht ®

Amtsgericht Memmingen

Kommentar, falls das Unternehmen liquidiert wird (3)

Nicht in Liquidation

Bevorzugte Sprache

Deutsch (Deutschland)

* Eingetragener Sitz @

Weikenhorn

* Vorstandsmitglieder; Vorsitzender des Aufsichtsrates (T
Max Mustermann

* Handelsregisternummer ®

HRE 123456

Code vom Rechnungsabsender (7)

| DE-WHN-001

(==

Onboarding im Coupa Supplier Portal

9 Fillen Sie die erforderlichen Informationen fir lhr Unternehmensprofil aus, bevor Sie zum Coupa Supplier Portal wechselrs

Kontodetails Zahlungsinformationen

Zahlungsmethode ( Bankkonto)

Banklberweisung

* Name der Zahlungsmethode (i)

* Land/Region des Bankkontos
Deutschland

MName des Beglinstigten

IBAN (3)

https://www.peri.com/de

* Wahrung des Bankkontos
- EUR

Bankname

IBAN bestatigen

© PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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7. Geben Sie Ihre weiteren Unternehmensdaten in die
markierten Felder des Formulars ein. Wahlen Sie Ihre
bevorzugte Sprache aus dem Dropdown-Menu und
klicken Sie auf ,Speichern und weiter*.

8. Geben Sie Ihre Bankdaten ein, wahlen Sie Land und
Wahrung.

Gehen Sie bitte zur nachsten Seite, um mehr
uber den weiteren Prozess zu erfahren.

12
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Option A: Lieferanteninformationen tiber das CSP teilen

2.1 Erstanmeldung im CSP
Schritt 4: Registrierung im Coupa Supplier Portal (CSP)

Mein Unternehmen erwartet dringende Zahlungen/
Uberweisungen

Filialnummer Art des Beglinstigten * Name der Zahlungsmethode (7)

6]
12345678 Business - Standardiberweisung
Ubermittlungs-E-Mail (D) Code firr Zahlungsinformationen (3) Land/Region

peterkonig5B4@gmail.com Deutschland - 9. Geben Sie lhre weiteren
¥ Strafte 1

Do o B Files Unternehmensdaten in das Formular ein

EnggaBstr.

und klicken Sie auf ,Speichern und weiter".

PERI

Unterstiitzende Dokumente (7)

10. Fullen Sie nun das PERI-Formular
vollstandig aus und stellen Sie sicher, dass
alle erforderlichen Informationen gemaR den
Vorgaben eingetragen sind.

Keine Bankiberweisungen von PERI - Test_22.09.205 akzeptieren

Heidenheim an der Brenz

11. Wahlen Sie danach im
m B s 0 ’ Registrierungsprozess die kostenlose
* Postleitzahl . . .
S Version aus, um |hre Daten zu ubermitteln
Registrierte Benutzer #% Coupa Verified Coupa Advancecg Cede fir Zehlungsinformationen (1) Und |hr PrOﬂI ZU Verwalten K“Cken S'e

anschlielRend auf ,Weiter".

Business leicht gemacht: Ihr Netzwerk Ein starker Auftritt fiir Ihre Marke in der Die perfekte Lasung. um Ihren
fiir Kunden, die Coupa nutzen. Coupa-Community.

Kostenlos $549/)ahr

$4.800/)ahr
Ihre Vorteile als registrierter Alle Vorteile registrierter Benutzer %eine Scheck-Zahlungen von PERI - Test 22.09.205 akzeptieren
Benutzer: plus: Alle Vorteile registrierter [

plus:

Suchergeb e Spuichumundwaitnr - . . .
- Gliickwunsch! Sie haben lhre Registrierung
erfolgreich abgeschlossen und befinden sich
‘Coupa Verified erwerben

nun im Coupa Supplier Portal (CSP). \/

13
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| Option A: Lieferanteninformationen liber das CSP teilen

PERI

2.2 Bestehenden CSP-Account nutzen
Schritt 1: Einloggen im Coupa Supplier Portal

a PERI

You are Connected to peri-test on Coupa

Sehr geehrte Geschaftspartner,

Mit Erhalt der Einladungsmail durch PERI gehen Sie fur die

wir von PERI machten Ihr Unternehmensprofil in unserem Einkaufssystem Coupa anlegen und bendtigen hierfar

erganzende Unternehmensinformationen Anmeldung W|e folgt Vor:
Uber die untenstehenden Buttons gelangen Sie direkt zu Coupa, wo Sie Ihre Daten in einem elektronischen
Formular eingeben konnen, Dabei stehen thnen z2wel Moglichkeiten zur Verfigung:
1. Direktbearbeitung ohne Registrierung — Sie kdnnen das Formular sofort online ausfillen, ohne ein Konto im 1 U Bltte kIICken Sle In der Elnladungsmall an den enthaltenen
Coupa Supplier Portal (CSP) anzulegen, Klicken Sie hierzu auf den Button ,Respond without Joining”, “ « .
2. Bearbeitung iiber das Coupa Supplier Portal (CSP) — Mit einer kostenlosen Registrierung im CSP profitieren BUtton Log In ) um an daS COU pa Lleferanten POI"ta|
Sie von zusatzlichen Vorteilen. Klicken Sie hierzu auf den Button ,Join and Respond”:
o Zwischenspeicherung Ihrer Eingaben und spatere Fortsetzung der Bearbeitung ZUZUgre'fen und S|Ch m|t PER' ZUu Verb|nden

* langfristige und eigenstandige Verwaltung Ihrer Unternehmensdaten (z. B. Firmenname, Adresse,
Ansprechpartner, Bankverbindung, Zertifikate)

¢ Vernetzung und Zusammenarbeit mit weiteren Coupa-Kunden Gber das Portal 2. Geben S'e b|tte Ihre LOgIn-Daten e'n, um fOFtZUfahren

Bitte beachtep, Soitere Anderungen an Ihren Stammdaten kdnnen ausschlieRlich durch Sie als Lieferant im : i [

CSP initiert Klicken sie auf den Button ,Anmelden®.

um den ents
Anmeldung

Wir danken thnen f|
Unternehmen.

ichen Fr; * E-Mail . . . . . . . .
s Hinweis: Bitte tiberpriifen Sie Ihren Spam-Ordner auf diese E-Mail.
PERI

* Kennwort

Gehen Sie bitte zur nachsten Seite, um mehr liber

(3. den weiteren Prozess zu efahren.

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining 14
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5/

Option A: Lieferanteninformationen tiber das CSP teilen

2.2 Bestehenden CSP-Account nutzen
Schritt 2: Lieferanteninformationen an PERI ubermitteln.

0 £r:coupa

Lieferantendaten

Firmendaten

PERI - Test_SIM_End nutzt Coupa fur den elektronischen Handel und die Kommunikation mit Ihnen. Wir
leiten Sie dabei an, Ihr Konto far PERI - Test_SIM_End auf schnelle und einfache Art und Weise
einzurichten, damit Sie bereit sind, miteinander Geschafte zu tatigen

| Vielen Dank fir Ihre Information! Bitte wihlen Sie "Ubermitteln” unten rechts. Sie erhalten

eine Benachrichtigung per E-Mail, sobald Ihre Angaben genehmigt wurden.

‘Weitere Informationen

Bitis gaben Sia den Lisfarnatentys an
Falls Handlar, bitts OEM angsban

https://www.peri.com/de

Ablehnen Obermitteln

© PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining

e
.’

4.

Gliickwunsch! Es ist keine weitere Aktion erforderlich. \/

Sie befinden sich in einem vereinfachten
Einrichtungsprozess. Bitte klicken Sie auf ,Fortfahren®, um
fortzufahren.

Grunddaten aus Ihrem bestehenden CSP-Account werden
automatisch ins Formular Gbernommen. Bitte prifen Sie
diese auf Aktualitat und erganzen Sie ggf. weitere
Informationen.

Anmerkung: Die gezeigten Abbildungen dienen als Beispiele und zeigen
Ausschnitte des Fragebogens, der auszufiillen ist.

Klicken Sie am Ende auf ,Ubermitteln®, der Button wird erst
aktiv, wenn alle Pflichtfelder ausgefullt sind.

Nach dem Absenden Ihrer Daten erhalten Sie eine Mail zur
Bestatigung der Aktualisierung. Nach erfolgreicher
Prufung folgt eine zweite Mail mit dem Hinweis, dass lhre
Angaben genehmigt wurden.

PERI
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'PERI

|PERI

Festratiig

New CSP Supplier SIM Invitation

Sehr geehrte Geschaftspartner,

wir von PERI machten |hr Unternehmensprofil in unserem
Einkaufssystem Coupa anlegen und benétigen hierfir erganzende
Unternehmensinformationen.

Uber die untenstehenden Buttons gelangen Sie direkt zu Coupa, wo Sie lhre Daten in
einem elektronischen Formular eingeben kénnen. Dabei stehen lhnen zwei Maglichkeiten zur
Verfiigung:

1. Direktbearbeitung ohne Registrierung — Sie kénnen das Formular sofort online
ausfillen, chne ein Konto im Coupa Supplier Portal (CSP) anzulegen. Klicken Sie
hierzu auf den Button ,Respond without Joining®.

2. Bearbeitung iiber das Coupa Supplier Portal (CSP) — Mit einer kostenlosen
Registrierung im CSP profitieren Sie von zusatzlichen Vorteilen. Klicken Sie hierzu
auf den Button _Join and Respond™:

+ Zwischenspeicherung lhrer Eingaben und spéatere Fortsetzung der Bearbeitung

» Langfristige und eigenstandige Verwaltung lhrer Unternehmensdaten (z. B.
Firmenname, Adresse, Ansprechpartner, Bankverbindung, Zertifikate)

» Vemetzung und Zusammenarbeit mit weiteren Coupa-Kunden tGber das Portal

Bitte beachten Sie: Spatere Anderungen an lhren Stammdaten kiannen ausschlieflich
durch Sie als Lieferant im CSP initiiert werden konnen. Ansonsten missten Sie sich an
|hre zustandige Kontaktperson im Einkauf wenden, um den entsprechenden
Fragebogen zur Stammdatenpflege per E-Mail zu erhalten.

Wir danken |lhnen fiir lhre Unterstitzung und freuen uns auf die weitere erfolgreiche
Zusammenarbeit mit lhrem Unternehmen.

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an |hren zustandigen Einkaufer.
Bei technischen Fragen zur Nutzung des Coupa Supplier Portals besuchen Sie bitte
das Coupa Support Portal.

PERI

Option B

© PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining




‘ Option B: Lieferanteninformationen per Mail-Formular teilen ‘

PERI

3.0 Lieferanteninformationen per Mail-Formular ubermitteln
Schritt 1: ,Respond Without Joining”

0 i N
New CSP Supplier SIM Invitation

Sehr geehrte Geschaftspartner,
wir von PERI machten Ihr Unternehmensprofil in unserem Optlon B'
Einkaufssystem Coupa anlegen und benatigen hierfur erganzende

Unternehmensinformationen. Wenn Sie das Coupa Supplier Portal nicht nutzen mdchten,
Uber die untenstehenden Buttons gelangen Sie direkt zu Coupa, wo Sie lhre Daten in kénnen S|e Ihre Lieferanteninformationen einmalig per
einem elektronischen Formular eingeben kdnnen. Dabei stehen lhnen zwei Maglichkeiten zur . .
Verfugung: Formular an PERI senden. Nach Erhalt der Einladungsmail
1. Direktbearbeitung ohne Registrierung — Sie konnen das Formular sofort online fO|gen Sie bitte den angegebenen Schritten.

ausfillen, ohne ein Konto im Coupa Supplier Portal (CSP) anzulegen. Klicken Sie
hierzu auf den Button ,Respond without Joining®.

2. Bearbeitung iiber das Coupa Supplier Portal (CSP) — Mit einer kostenlosen 1 g K“Cken Sle In der Elnladungsmall an ,,Respond WlthOUt
Registrierung im CSP profitieren Sie von zusatzlichen Vorteilen. Klicken Sie hierzu Ao < q .
auf den Button ,Join and Respond": Joining“, um direkt auf das Formular zur Eingabe lhrer
» Zwischenspeicherung lhrer Eingaben und spatere Fortsetzung der Bearbeitung . . . .
+ Langfristige und eigenstandige Verwaltung Ihrer Unternehmensdaten (z. B. L|eferanten|nformat|0nen ZUZUgre|fen .

Firmenname, Adresse, Ansprechpartner, Bankverbindung, Zertifikate)
« Vemetzung und Zusammenarbeit mit weiteren Coupa-Kunden Gber das Portal

Bitte beachten Sie: Spatere Anderungen an lhren Stammdaten kénnen ausschlieBlich

durch Sie als Lieferant im CSP initiiert werden kannen. Ansonsten missten Sie sich an Hinweis: Bitte l-:lberprl-:lfen Sie lhren Spam-ordner auf diese E-Mail.
Ihre zustandige Kontaktperson im Einkauf wenden, um den entsprechenden
Fragebogen zur Stammdatenpflege per E-Mail zu erhalten.

Wir danken lhnen fir hre Unterstitzung und freuen uns auf die weitere erfolgreiche
Zusammenarbeit mit lhrem Unternehmen.

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren zustandigen Einkaufer. Gehen Sie bitte zur nachsten Seite, um mehr uber
Bei technischen Fragen zur Nutzung des Coupa Supplier Portals besuchen Sie bitte .
das Coupa Support Portal. den weiteren Prozess zu erfahren.
PERI
Option B

Respond Without Joining

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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‘ Option B: Lieferanteninformationen per Mail-Formular teilen ‘

3.0 Lieferanteninformationen per Mail-Formular ubermitteln
Schritt 2: Ausfullen des Fragebogens

g SJT...I.iI:.' I-f':n- i
Lieferantendaten : ) @
Kunden (5 wichtigste) - . . .
P A 2. Fullen Sie alle Pflichtfelder (*) im Fragebogen aus
‘ Da ula

und laden Sie die geforderten Dokumente hoch.
Scrollen Sie durch den gesamten Fragebogen, um
alle Felder zu sehen.

PERI

Firmendaten
Anzahl Beschiftigte (Verwaltung)

“Niasia ‘ |

Robin Dechse |

Anmerkung: Die gezeigten Abbildungen dienen als Beispiele und

Anzahl Beschiftigte (Produktion)

* DUNS- Husmas virhandars ? ‘ | zeigen Ausschnitte des Fragebogens, der auszufiillen ist.
* Sitz der Gesellschaft?
O EU . . . . o
O Auerhall der EU | Verrmihkeltsuersnoaring 3. Klicken Sie am Ende auf ,Ubermitteln“ — der Button
Tal |Tamira ramework_Non-Disclosure_Agreement_Coupa_S . . H (1]
reme wird erst aktiv, wenn alle Pflichtfelder ausgefllt
| | coNTACT DAT 7 7 7 .
r\hrakz\.phum die Vertraulichkeits-vereinbarung der Firma PERI S| nd )
| | -Primérkontakt 4. Nach dem Absenden lhrer Daten erhalten Sie eine
KnnzamzupahSrgkan Vorname Vielen Dank fiir Ihre Information! Bitte wahlen Sie "Ubermitteln” unten rechts. Sie erhalten Mall zur BeStatlgung der AktualiSierung' NaCh
s —  eineB hrichti E-Mail, sobald Ihre Angab hmigt wurden. o o g a a g
™ R P S e e e e erfolgreicher Prifung folgt eine zweite Mail mit
dem Hinweis, dass lhre Angaben genehmigt
Nachname Machten Sie interne Einkaufsinformationen einsehen/bearbeiten?
Weitere Informationen ! . ’ B } wurden.
Mustermann e

| | E-Mail-Adresse
-

[ Gluckwunsch! Es ist keine weitere Aktion erforderlich.

L chhalterische Daten anreichern? e
tan S
| | 3 Ablehnen bermitteln \/
Telefon Arbeit

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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(PERI

Sie haben kein CSP-Account?

X Sie konnen lhre Lieferantendaten nicht selbst andern!

- Jede Anderung erfordert manuelle Abstimmung!
Kontaktieren Sie hierzu lhren Ansprechpartner aus dem Einkauf.

Sie haben ein CSP-Account?

Mit einem CSP-Account behalten Sie die Kontrolle.

" Jetzt registrieren und Aufwand sparen. (Kapitel 2.2)

© PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining




4.0 Lieferantendaten im Coupa Supplier Portal andern
Schritt 1: Lieferantenprofil im CSP aufrufen

aﬁcnupasupmorpmtal MAC BENACHRICHTIGUNGEN () | HILFE
nternel ervic

o Rechnungen Bestellungen rvicenachweise Artikel  ASM Beschaffung Konfiguration Mehr ... g}

b iR =R EHontD und werden Sie Nach dem Login haben Sie die Méglichkeit, Ihre
B2 PSR & (Hatn nd bringt Sie 2 mehr Unternehmensdaten im CSP aktuell zu halten.

Kunden, die nach Produkten wie lhrem suchen.

LG_Test . . . . .
E1 1. Gehen Sie auf die CSP-Startseite und klicken Sie auf das
Textfeld “Unternehmensprofil”.
Kirzliche Aktivitaten Anzeigen ~ @) Ankundigungen
[ Perl - Test ::.::::\...'\ PER| - LG_Test e
2. Sie werden zu Ihrem Unternehmensprofil weitergeleitet. Bitte
klicken Sie hier auf den ,blauen Stift".
g Gehen Sie bitte zur nachsten Seite, um mehr tiber
LG _Test ) den weiteren Prozess zu erfahren.
Profilvorschau | Profil-URL kopieren | Als PDF herunterladen =, Profil teilen
£
Unternehmensinformationen Z o~

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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PERI

4.0 Lieferantendaten im Coupa Supplier Portal andern
Schritt 2: Lieferantendaten bearbeiten

e Unternehmensinformationen

Mame des Unternehmens Branche g J

LG _Test -

3. Im Anschluss offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie die

Griimdungsjahr Bestellungs-E-Mail
hinterlegten Unternehmensdaten bearbeiten kénnen.
D-U-N-S Gréfie des Unternehmens Anmerkung: Die Abbildung dient als Beispiel und zeigt nur einen Ausschnitt der
. Daten, die Sie im Coupa Supplier Portal aktuell halten kénnen.
preuernummer 4. Klicken Sie abschlieRend auf den Button ,Speichern®.
Land/Region MwSt-ID (T}
Deutschland b4 DE123456789
() Ich habe keine Steuernummer (® Zusatzliche Steuerregistrierung
9 Tipp: Klicken Sie auf das @ um Hilfe zu den einzelnen Feldern
zu erhalten.
Unternehmensinformationen Abbrechen @
LG _Test -

21
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4.0 Lieferantendaten im Coupa Supplier Portal werden angefragt
Wichtig: PERI stellt eine Anfrage zur Anderung oder Ergianzung von Daten

PERI - Test_22.09.205

p MAC
stellungen | Unternehmensprofil Servicenachweise Artikel ASN Beschaffung
nre

inreichungen

Rechtstriger Zahlungsmethoden Informationsanfragen Beurteilung di

Formularantworten

m — -~ l Erweileris Suche [

Status Erstellungsdatum Ube

Neu 220025

Maochten Sie um interne buchhalterische Daten anreichern?

Comments

https://www.peri.com/de

Update Info

© PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining

e
.’

. Navigiere zum Reiter ,Unternehmensprofil“ und wahle

anschlielend ,Informationsanfragen® aus.

. Unter dem Abschnitt ,Formular® findest du das angefragte

Formular. Klicke auf das entsprechende Formular, um es zu
offnen.

. Wahle anschlie3end die Option ,Update Info* aus.

PERI
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PERI

4.0 Lieferantendaten im Coupa Supplier Portal werden angefragt
Wichtig: PERI stellt eine Anfrage zur Anderung oder Ergianzung von Daten

0 SUPPLIER INFORMATION | LIEFERANTENDATEN

e

GENERAL DATA | ALLGEMEINE DATEN

“ 4. Die Formularmaske zur Bearbeitung 6ffnet sich nun. Dort
werden die bisher eingegebenen Daten angezeigt, die bei
Bedarf angepasst oder erganzt werden kénnen.

* Telefon (Zentrale)

0497309950

o 5. Nachdem alle erforderlichen Informationen erganzt wurden,
klicken Sie bitte auf den Button ,Zur Genehmigung
ubermitteln“, um den Vorgang abzuschliel3en.

E Gliickwunsch! Es ist keine weitere Aktion erforderlich.

Rating-Ergebnis

Rating-Dokument \/

Méchten Sie um interne buchhalterische Daten anreichern?

Ablehnen Speichern | Zur Genehmigung lbermitteln

23
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Zcoupa

Coupa Supplier Portal
Admin and User Guide

Fur weitere Informationen, steht Ihnen das CSP-
Benutzerhandbuch von Coupa zur Verfugung:

https://compass.coupa.com/Import/Su

Suppliers/Coupa_Supplier Portal/CSP_Admin
and_User_ Guide.pdf

© PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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https://compass.coupa.com/Import/Suppliers/For_Suppliers/Coupa_Supplier_Portal/CSP_Admin_and_User_Guide.pdf

PERI

5.0 Erste Schritte im Coupa Supplier Portal
Inhalte der CSP-Menileiste

MAC ~ BEMACHRICHTIGUNGEN e HILFE v

.zcoupa supplier portal

d Rechnungen Bestellungen Unlemehmenspmﬁtl Servicenachweise Artikel ASN Beschaffung Konfiguration Mehr

Orientierung Beschreibung

Uberpriifen Sie Ihr Konto und werden Sie 5
benachrichtigt ::
Coupa Verified schafft Vertrauen und bringt Sie zu mehr : | n
Kunden, die nach Produkten wie lhrem suchen. . .
Ruckkehr zur Startseite
Home
Erstellung, Verwaltung und
Kiirzliche Aktivitaten Anzsigen ~ @) Ankiindigungen ReCh nun ge n Statusverfdgung von
Rechnungen.
Ubersicht aller erhaltenen
Bestellungen Auftrige.

Verwaltung von
Unternehmensdaten,

U nte rneh me nsprofl I Bankinformationen, Benutzern

und Kundenverbindungen.

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining 25
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PERI

5.0 Erste Schritte im Coupa Supplier Portal

Sie konnen von PERI-Benachrichtigungen erhalten

2

Ty
L P L

HILFE

=QAktualisierungsanforderung fir Informationey

rm Formular (SIM 2 PUR create Supplier
Test_22 08 205 aktiv

Lieferanteninformation aktualisiert
Es wurde vor kurzem =ine Aktualis erung aer
Unternehmensinformationen an lhren Kunden gesaendel

Alle Benachrichtigungen anzeigen

Meine Benachrichtigungen

Anzeigen
[
O

https://www.peri.com/de

Alle ~

Nachricht

Benachrichtigungseinstellungen

Es wurde vor kurzem eine Aktualisierung der Unternehmensinformationen an lhren Kunden gesendet.

Sie missen beim Formular {SIM 2 PUR create Supplier external 250920) von PERI - Test_22.09.205 aktiv werden

Léschen

Als gelesen markieren

Erhalten

28.09.25 1112

28.09.25 08:33

© PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining
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PERI kann lhnen direkt im Portal wichtige Hinweise anzeigen —
z. B. zu Bestellungen, Profilaktualisierungen oder anderen
Themen.

1. Die Nachrichten erscheinen oben rechts im Portal.

2. Uber ,Alle Benachrichtigungen anzeigen“ sehen Sie alle
bisherigen Mitteilungen und gelangen direkt zu den
passenden Aktionen.

Mit Hilfe dieses Kommunikationskanals wird PERI:

= Notwendige Informationen fur Transaktionen bereitstellen
m Uber anstehende Bestellungen informieren

m Erinnerungen hinsichtlich der Aktualisierung von
Lieferanteninformationen platzieren

26
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PERI

5.0 Erste Schritte im Coupa Supplier Portal

Einladen weiterer Benutzer in das CSP

o r"*ECOUPa MAC BEMACHRICHTIGUNGEN o HILFE

A Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil  Servicenachweise  Artikel  ASN Beschaffung M=r..... g’

Verbindungsanfragen

Benutzer einladen . .
Administrator genumer 9 Wenn mehrere Personen in lhrem Unternehmen Zugriff auf das
r—— Senennformationen o mmmer 7] Coupa Supplier Portal (CSP) bendétigen, konnen Sie ganz
V einfach zusétzliche Benutzer hinzufiigen.
Zweus )
1. Klicken Sie auf den Button ,Konfiguration” in der
Berechtigungen @ Kunden Menuleiste
i, 2. Klicken Sie auf den Button ,Benutzer einladen” in der
Mendleiste.

3. Erfassen Sie die erforderlichen Kontaktinformationen der
einzuladenden Person und weisen Sie anschlieRend dem
ausgewabhlten Benutzer die entsprechenden Berechtigungen
und Kunden zu.

4. Klicken Sie abschlieRend auf den blauen Button ,Einladung
e versenden®.
Abbrechen [T — Hinweis: Der neue Benutzer erhalt per Mail eine Einladung fur

das Coupa Supplier Portal (CSP).

27
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PERI

5.0 Erste Schritte im Coupa Supplier Portal

Coupa Live-Support

o *coupa Suppl'\er portal MACv = BENACHRICHTIGUNGEN @ = HILFE -

o Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Servicenachweise Artikel ASN Beschaffung

Konfiguration

Mehr ...

Uberpriifen Sie Ihr Konto und werden Sie

benachrichtigt
Coupa Verified schafft Vertrauen und bringt Sie zu mehr Verifiziert werden

Kunden, die nach Produkten wie Ihrem suchen.

LG ITG_Te st Verifiziert werden

Profil zuletzt aktualisiert: vor etwa 3 Stunden | Profil anzeigen

Chat _ X
+Vorname * Nachname

Max Mustermann

+ E-Mail

peterkonigh84@gmail com

Telefon

= Problem in Bezug auf

Select Issue v

Vorbehaltlich Coupas Nutzungsbedingungen und

Der Chat-Su ppoB}ﬂﬁth%ﬁgg lisch verfiighar.
Chat starten

& Mit Coupa-Support chatten

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining

Sollten technische Probleme bei der Bedienung des Coupa
Supplier Portals (CSP) auftreten, konnen Sie den Live-Support
nutzen.

1. Auf der unteren rechten Seite im CSP finden Sie den Button
,Mit Coupa-Support chatten®. Klicken Sie diesen an.

2. Ein Chat-Fenster 6ffnet sich. Geben Sie |hre Kontaktdaten
ein, fullen Sie die Pflichtfelder (*) aus und klicken Sie auf
,Chat starten”.

Hinweis: Bei PERI spezifischen Fragen wenden Sie sich bitte an
lhren Einkaufer.

28
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PERI

5.0 Erste Schritte im Coupa Supplier Portal

Hilfreiche CSP-Tools fur Lieferanten

Das Online-Hilfezentrum

» Online-Chat und Hilfe-Tour im CSP verfagbar

Der Coupa Kompass

» Setzen Sie ein Lesezeichen fur die CSP-
Anmeldeseite

https://www.peri.com/de © PERI SE, Lieferantenmanagement - Lieferantentraining 29
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